
 

ПЛАН 

мероприятий по обеспечению безопасности персональных данных  

муниципального общеобразовательного учреждения  

«Макарьевская средняя общеобразовательная школа» г. Свирск 

 

1. Настоящий План устанавливает порядок выполнения мероприятий по 

обеспечению защиты персональных данных МОУ «Макарьевская СОШ» (далее по тексту 

– Организация) и предназначен для описания комплекса действий, которые необходимо 

выполнить, чтобы определить, достигнуть и поддерживать уровень безопасности ПДн, в 

соответствии с действующим законодательством. 

2. Данный процесс направлен на достижение следующих целей: 

 Определение организационных мероприятий по защите ПДн; 

 Определение технических мероприятий для защиты ИСПДн; 

 Определение контролирующих мероприятий для поддержания уровня 

безопасности ПДн; 

 Определение круга ответственных лиц, исполнителей и сроков проведения 

мероприятий по защите ПДн. 

3. Настоящий документ обязаны знать и использовать в работе члены комиссии по 

проведению мероприятий по обеспечению безопасности ПДн, назначенной приказом 

руководителя Организации. 

 4. Мероприятия: 

Мероприятие Периодичность Исполнитель/ 

Ответственный 

Организационные мероприятия 

Определение обрабатываемых ПДн и 

объектов защиты 

Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Определение перечня ИСПДн Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Определение круга лиц участвующих в 

обработке ПДн 

Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Определение ответственности лиц 

участвующих в обработке 

Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Определение прав разграничения доступа 

пользователей ИСПДн, необходимых для 

выполнения должностных обязанностей 

Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 



Исакова Н.Н. 

Назначение ответственного за 

безопасность ПДн 

Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Введение режима защиты ПДн Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Собрание коллегиального органа по 

классификации ИСПДн 

Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Классификация всех выявленных ИСПДн Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Организация порядка восстановления 

работоспособности технических средств, 

ПО, баз данных 

Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Организация информирования и обучения 

сотрудников о порядке обработки ПДн 

Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Организация информирования и обучения 

сотрудников о введенном режиме защиты 

ПДн 

Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Разработка инструкции администратора 

безопасности информационной системы 

персональных данных 

Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Разработка инструкции пользователя 

информационной системы персональных 

данных 

Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Разработка инструкции по обеспечению 

безопасности рабочих мест обработки 

персональных данных 

Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Организация журнала учета обращений 

субъектов ПДн 

Разовое 

срок  до 30.12.2017 

Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Разработка нормативно-правовой 

документации 

В течении года Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Физические мероприятия 

Установка светозащитных устройств на 

окнах в помещениях, где расположены 

Разовое 

 

Быкова С.В. 



элементы ИСПДн 

Установка решеток на окнах в 

помещениях, где расположены элементы 

ИСПДн 

Разовое 

 

Быкова С.В. 

Установка системы пожаротушения в 

помещениях, где расположены элементы 

ИСПДн 

Разовое 

 

Быкова С.В. 

Технические мероприятия 

Внедрение подсистемы управления 

доступом, регистрации и учета 

Разовое 

 

Пронина Н.А. 

Ковалив О.И. 

Внедрение антивирусной защиты  Ежегодно 

 

Пронина Н.А. 

Ковалив О.И. 

Контролирующие мероприятия 

Создание журнала внутренних проверок и 

поддержание его в актуальном состоянии 

Ежемесячно Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Контроль над соблюдением режима 

обработки ПДн 

Еженедельно Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Контроль над соблюдением режима 

защиты 

Ежедневно Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Контроль над выполнением антивирусной 

защиты 

Ежемесячно Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Контроль над соблюдением режима 

защиты при подключении к сетям общего 

пользования 

Еженедельно Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Проведение внутренних проверок на 

предмет выявления изменений в режиме 

обработки и защиты ПДн 

Ежегодно Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Контроль за обновлениями программного 

обеспечения и единообразия 

применяемого ПО на всех элементах 

ИСПДн 

Раз в полгода Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Организация анализа и пересмотра 

имеющихся угроз безопасности ПДн, а так 

же предсказание появления новых, еще 

неизвестных, угроз 

Ежегодно Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Поддержание в актуальном состоянии 

нормативно-организационных документов 

Ежемесячно Хороших Т.Г. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

Контроль за разработкой и внесением Ежемесячно Хороших Т.Г. 
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изменений в программное обеспечение 

собственной разработки или штатное ПО, 

специально дорабатываемое собственными 

разработчиками или сторонними 

организациями. 

Ширяева Н.Р. 

Исакова Н.Н. 

 


